CSPS vyhlasuje vybérové Fizeni na pozici:
Administrativni pracovnik svazu pro domaci agendu

Druh prace

- spoluprace s generalnim sekretafem svazu

- administrativa, agenda svazu a zpracovavani korespondence

- odborné administrativni ¢innosti spojené s vedenim svazu a sekretariatu

- pfiprava a poskytovani pisemnych podkladt pro jednani VV CSPS

- komunikace s jednotlivymi sportovnimi sekcemi, krajskymi svazy a kluby v CR

- komunikace s odbornymi komisemi CSPS

- spoluprace s ekonomem svazu na vedeni mimoucetnich evidenci (doslé smlouvy, rozpodty)
- spoluprace s ekonomem pfi komunikaci s dodavateli

- spoluprace s ekonomem pfi komunikaci s kluby a krajskymi svazy

Pozadujeme

- minimalné SS vzdélani sportovniho, ekonomického nebo manazerského zaméfeni
- velmi dobrou znalost prace na PC MS Office (Word, Excel, PowerPoint)

- profesionalni a peélivy pfistup k feSeni pracovnich povinnosti

- poskytovani vysoce kvalitni a profesionalni sluzby

- schopnost komunikovat jasné a efektivné

- nezavislé a strategické mysleni

- prokazatelna schopnost fesit problémy

- pozitivni a aktivni pfistup a ochotu pracovat mimo uréenou pracovni dobu
- sportovni nadseni

- zkuSenost na obdobné pozici je vyhodou

- jazykové znalosti jsou vyhodou

Osobnostni predpoklady

- velmi dobré organizaCni schopnosti, samostatnost a schopnost rozhodnout
- zodpovédnost, dislednost, peclivost, loajalita

- tymovy duch, flexibilita

Nabizime

- zajimavou a rdznorodou praci ve sportovnim prostredi
- pfijemné pracovni prostredi

- odpovédnou a samostatnou praci

- prace na plny uvazek

Pracovisté Praha, sekretariat CSPS

Pisemné pfihlasky (s uvedenim kontaktni adresy a €isla telefonu) v&etné pozadovanych
naleZitosti zasilejte postou nebo doruéte osobné na adresu: sekretariat CSPS, Zatopkova
100/2 POB 40, 16017 Praha 6, nejdéle do 15.7.2018. Na obalku také uvedte ,Neotvirat,
uchazec na pozici administrativni pracovnik svazu pro domaci agendu®.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
misto neobsadit.



Pfihlaska uchazefe musi obsahovat tyto nalezitosti:
- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pfislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazecée

- datum a podpis uchazece

Pozadované doklady, které je nutné doloZit k pfihlasce:

- Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

- vypis z evidence Rejstfiku trestl ne star§i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téz
obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost Cestnym prohlaSenim

- kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani



